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Institucion: 1113-0012 | MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA ¥ ALIMENTACION 1 1 I i \
: | Fecha Elaboracién | No. CUR | Ne. Original
Unid. Ejecutora: 213 FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA | ‘
’ ’ ACTIMIDAD AGROREGHARIAFGNAGRE ‘ 1 2025
® = w5 9860 2,659
Unid. Desc:
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. i No. Expediente
COMPROBANTES FISCALES FACTURA ELECTRONICA 8DBE4F0B-398610211 1 y 364 [ j
RPA RTO DEV h
Clase de REGULARIZACION DEL DEVENGADO Clase de | ]
Registro: Gasto: [ OTROS GASTOS J DPU: [ ] [] |iop | 00-0000-000
‘ T Cuenta [GTe4BRRLO101000 |FIDEICOMISO FONAGRO |
Banco: 16 CcO ESARROLLO RURAL. Monetaria: 0003033318056
Numero Operacion
. GASTOS
Arws Dy GuateCompras (NOG):
Laeﬂeﬁciario: 25919229 VELIZ DIAZ DE MORALES AURA VICTORIA —k
./
( AFECTACION PRESUPUESTARIA §
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 01 000 001 000 189 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 6,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 6,500.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 6,500.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LIQUIDO 6,500.00
SON: SEIS MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre de 2025, segin el Contrato No.23-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
( DEDUCCIONES \
|
\_ TOTAL DEDUCCIONES ! _J
/ DATOS APROBACION \ [ DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
. EAWSBZ79ETTELIP6 .
APROBADO ELECTRONICA: ELECTRONICA:
USUARIO: CHUC USUARIO:
(ECHA: 22[12/2025 J FECHA:
23 L
/) \ 1, 1)
1
’/ / ( 7 RES N, 11159 del who 2003 0GC
\ECD:‘H"HJPL g '%\!.. g [eh < )
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o SISTEM{\ D G S(;I'IC:;N - PAGINA : 1 de 1
epo:e de eiecuc:;)n el estion FECHA - 22/12/2025
xpresado en Quetzales
? : ¢ HORA - 9:32.52
i Filtros:
R00819367.rpt
{ y
7 N
No. Gestién: 63985850 Tipo: COM-RDP
\ -/
o= B
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 17/12/2025
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 25919229 - VELIZ DIAZ DE MORALES AURA VICTORIA
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre de 2025, segun el Contrato No.23-2025
y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
\ »
f
Renglon Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la elaboracién, analisis y evaluacion  Unidad - 1 UnicFONAGRO 008-001-0007 1.00 6,500.00 0.00 6,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio,
Total: 6,500.00
@ Fecha Descripcién Monto Monto Mento ESTADO RTO RPA SP PT )
L -5} Deduccién Liquido
v a4 Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre 6,500.00 0.00 6,500.00 AUTORIZADO N N N N
de 2025, segin el Contralo No.23-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y
No.GG-A-3-2025.
Tioo Factura Factura Fecha Monto ] f Deduccién Nombre Monto i
Factura en Linea 8DBE4F0B 398610211 31/12/2025 09:07:16 6,500.00
Total: 6,500.00 Total: )
~
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)
Gestion Reversion Gestion Liquidacién Reversién Liquidacién Saldo a la Fecha
(A) (B) ) D) (A-B-C+D)
6,500.00 0.00 6,500.00 0.00 0.00
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¢~ No Gestién:63985850 PAGINANo. | DE |
ICOIN - COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
e a
Institucion: 11130012 |MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION | ‘ Fecha Elaboracién ‘ No. CUR | No. Original \

N N " 1 1
Unid. Ejec.: 213 | FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LAACTIVIC | | 4o | 45 | 2025 L 2659 2650
Unid. Desc: 0 ‘{

[ No. )
Tipo Documento Respaldo Clase Documento | _JE@MQLQ_‘
SORPHOEANTEE FRAALEE FACTURA ELECTRONICA I Serie SDBE4FOB No, 398610211 ‘ 1264 ‘
% ' &y
- DPU RPA RTO DEV | -
Clase de COMPROMETIDO Clase de wh b
Registro: Gasto: EDTROS ohGrEa ‘ [ ] |1oP | 00.00-0000.00- ‘
Cuenta | Tipo REG 1
Banco: Monetaria: ‘ | Registro: |
Numero Operacién Numero
Area De: GASTOS GuateCompras (NOG): 0 Convenio:
LBenoﬂclarlo: 25919229 VELIZ DIAZ DE MORALES AURA VICTORIA
L/
( AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 1 0 1 0 189 101 21 0 0 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 6,500.00f
TOTAL PRESUPUESTARIO 6,500.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 6,500.00§
TOTAL DEDUCCIONES Q0.00]
LIQUIDO 6,500.00f
SON: SEIS MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.
\ i
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre de 2025, segun el Contrato
No.23-2025 y Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
r DEDUCCIONES \
k { TOTAL DEDUCCIONES | J
DETALLES DE REFERENCIA
FTE  ORG CORR
PG 8P PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR REF  REF REF DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
TOTAL CONTRAPARTIDAS
DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
ELECTRONICA: MUIGOQI43TPMNHE ELECTRONICA:
APROBADO
USUARIO: AARRIVILLAGA USUARIO:
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SISTEMA DE GESTION

PAGINA : I de 1
Reporte de ejecucion de Gestion FECHA - 15/12/2025
Expresad? en Quetzales HORA ; 9:52.44
Filtros: R00819367.rpt
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No. Gestién: 63985850 Tipo: COM-RDP
\ J

Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala

Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
NIT: 25919229 - VELIZ DIAZ DE MORALES AURA VICTORIA

Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre de 2025, segun el Contrato No.23-2025
y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025,

e
-
Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducte Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la elaboracién, analisis y evaluacién  Unidad - 1 UnicFONAGRO 008-001-0007 1.00 6,500.00 0.00 6,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 6,500.00
\
[ No. Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA PT )
cién Deduccién Liquido
g 3
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - )
Gestién Reversién Gestién Liquidacién Reversién Liquidacién Saido a la Fecha
(A) (®) () (D) (A-B-C+D)
6,500.00 0.00 0.00 0.00 6.500.00
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION - FONAGRO
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[Modificacién de Publicacién NPG|
Mensaje de confirmacion
La modificacion de la publicacion NPG ,se ha realizado exitosamente,
30.dic..2025 11:07:54
Publicacién de compra sin concurso
Publicaciéon(NPG): | E556363930
Descripcién: Contrato No. 23-2025 por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al periodo del 2 de enero al 31 de diciembre de
2025, segun Resolucién de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
Modalidad Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion)
Sub Modalidad Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales individuales (Art. 44 inciso e)
Nit: 25919229 - VELIZ ,DIAZ ,MORALES AURA VICTORIA
| Monto: Q. 77,790.32
Estatus de la Publicado
publicacién:

|
| Documentos respaldo:

1 [Factura Electrénica en Linea (FEL) SDBE4F0B-398610211 (Registrada)

Documentos asociados:

1 !E556363930@Aur3 Victoria Veliz Diaz FEL Serie 8DBE4F0B No.398610211 e Informe de dic.pdf(852 KB)

Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente botén

) e

Términos y Condiciones de Uso




Factura Pequeio Contribuyente

AURA VICTORIA , VELIZ DIAZ DE MORALES
Nit Emisor: 25919229
AURA VICTORIA VELIZ DIAZ

SECTOR 1 SECCION A 00-34 RESIDENCIAL VALLE DEL ENSUENO,
zona 0, SANTA CATARINA PINULA, GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649

Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccion comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13

NUMERO DE AUTORIZACION:

8DBE4F0B-17C2-4F23-BA26-07C1FC8553C7
Serie: BDBE4FOB Numero de DTE: 398610211

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:07:16,/"
Fecha y hora de certificacién: 05-dic-2025 09:07:16

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad P. Unitario con

IVA (Q)
6,500.00

Descripcion

1 Servicio 1 Honorarios por servicios
técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
y Modernizacion de la
Actividad Agropecuaria -
FONAGRO-,
correspondientes al mes de
diciembre 2025, segiin b4
contrato No. 23-2025

CANCELADO |

* No genera derecho a crédito fiscal

TOTALES:

Descuentos (Q)

¥ 4

0.00

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

/

Total (Q) /

Impuestos

6,500.00

6,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: que se registra para hacer constar que la factura que precede, Serie: SDBE4F0B,
Numero de DTE: 398610211 de fecha 31 de diciembre de 2025; emitida por Aura Victoria Véliz
Diaz, ampara el pago por Servicios Técnicos; correspondientes al mes de diciembre del
ano 2025, segun Contrato Administrativo numero 23-2025 y Resolucion de Aprobacion
numero GG-A-3-2025. Conste. Guatemala, 31 de diciembre de 2025.

(f). @

Aura Victoria Veliz Diaz
DPI:1819 62144 0101

Contribuyendo juntos por Guatmala

/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 31 de diciembre de 2025

Nombre: Aura Victoria Veliz Diaz de Morales .~

Objeto: Auxiliar de Servicios Generales J

Tipo de Servicios: Téchicos

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACIONY

MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD
AGROPECUARIA - FONAGRO-.

Reporta a: Encargado de Servicios Generales

Contrato No.: 23-2025

Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento de la clausula décima del contrato administrativo nimero 23-2025
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

1.

2.
3.

o

10.

11.

12

13.

Apoyo logistico a actividades de la Gerencia General y/o Coordinaci6n
Administrativa.

Atencion a visitantes de FONAGRO.

Apoyar en el manejo de [a planta telefénica, recepcién y distribucién de
documentos.

Mantener el orden y limpieza de las instalaciones, utensilios, mobiliario
y equipo. :
Realizar actividades relacionadas con la provisiéon de insumos para la
atencion del personal de FONAGRO, asi como las personas que visitan
las instalaciones.

Apoyo en la reproduccion, escaneo, empastado y archivo de
documentos.

Apoyo en la compra de insumos para uso interno de FONAGRO
Gestionar los requerimientos de insumos y materiales al aimacén de
FONAGRO.

Apoyar en la instalacion de equipo de cémputo y audiovisual que se
requiera.

Apoyar al Coordinador Administrativo en la logistica para la realizacion
de las reuniones de Consejo Directivo.

Apoyar en la realizacion del informe mensualmente correspondiente al
ingreso y egreso del personal de FONAGRO.

Elaboracion de informes, reportes y cuadros estadisticos solicitados por
la Coordinaciéon Administrativa y/o Gerencia General de FONAGRO.
Cualquier otra atribucion dentro de su competencia, que disponga la
Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.




ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS
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Se apoyd a la Gerencia y Coordinacidn Administrativa con la logistica para
atender reuniones de trabajo realizadas con Cooperativas, Asociaciones y
funcionarios que visitaron las instalaciones de FONAGRO.

Atendi a los representantes de la Asociacidn Nacional de Productores de
Frutales ANAPDE.

Atendi a los representantes de la Asociacion de Agricultores Patziciense.
Brinde apoyo en la planta telefénica realizando la recepcion y canalizacion de
liamadas, atenciéon al pdblico, regisiro de mensajes y coordinacion de
comunicacion interna.

Apoyé en la entrega oportuna de documentos requeridos por la Asistente de
gerencia, asegurando el cumplimiento de los procedimientos establecidos.

Se brindo apoyo en el traslado interno de documentos hacia la asistente de
gerencia, Administracién, UTSE, asesoria juridica, UDAF Y UDAI facilitando la
circulacion oportuna de la informacion entre las distintas areas.

Se apoy6 en la distribucién de documentos en el Area de Recepcion y entrega
a las diferentes unidades de FONAGRO.

Diariamente se realizé la limpieza en la oficina de Gerencia General y gradas,
ubicadas en el tercer nivel. Asi mismo se efectla la limpieza diariamente en las
oficinas ubicadas en el segundo nivel, siendo estas: Asistente de Gerencia,
Asesor de Gerencia, Asesor juridico, oficina Juridica, asi como del salon de
reuniones, y el pasillo para garantizar las condiciones dptimas de orden y
limpieza.

Diariamente se realiz6 la limpieza en el area de cocina, asi como del mobiliario
y equipo (gabinetes, refrigeradora, cafetera y cristaleria) que esta al servicio del
personal de FONAGRO del segundo nivel.

Diariamente se realiz6 la limpieza de los recolectores de basura en las oficinas
de: Gerencia General, asistente de Gerencia, Asesor de Gerencia, Coordinacién
de Asesoria Juridica, Salén de reuniones y la cocina del segundo nivel de
FONAGRO.

Diariamente se realiza la limpieza de los sanitarios de Gerencia General, Sal6n
de reuniones, Asesor de Gerencia y del area de damas del segundo nivel de
FONAGRO.

Los lunes, miércoles y viernes, se realiza la limpieza de las sillas del saldon de
reuniones, canaletas, ventanas, asi como limpieza del salon Anexo a Gerencia
General.

Diariamente se realiza la limpieza de los utensilios utilizados en reunién de
trabajo con organizaciones y funcionarios que visitan las instalaciones de
FONAGRO, siendo atendidos por las unidades de UTSE, UDAI, UAJ y Gerencia.
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Se apoyd en la preparacion de café para el consumo del personal y atencion a
representantes de Asociaciones, Cooperativas, entes institucionales y demas
personas que visitan las oficinas de FONAGRO.

Se apoyo a la Asistente de Gerencia en la reproduccion de documentos.
Durante el presente mes, se apoyo en la elaboracion del listado de insumos al
Encargado de Almaceén.

Se realizé el listado de insumos de café, azlcar y té para el consumo del
personal y visitas.

Se realizo la clasificacion de insumos y suministros tanto de limpieza para uso
en las oficinas que estan a mi cargo, como el consumo adecuado de café,
azucar y té del personal y de las visitas a FONAGRO.

Se realizd diariamente la limpieza del equipo de computo de la Unidad de
Asesoria Juridica y equipo audiovisual del Saldén de reuniones.

Se apoyo en la organizacion y ubicacion de insumos, suministros e implementos
de limpieza para uso y servicio en las oficinas del segundo nivel de FONAGRO,
siendo estos el colocar el papel higiénico, toallas de manos y el jabén en los
dispensadores ubicados en las areas de Gerencia General, Oficina del Asesor
de Gerencia, Saldén de Reuniones, bafio de damas y cocina.

Diariamente se realiza la limpieza de los monitores, CPU y UPS de las areas
correspondientes.

Se atendid reunion de trabajo de Gerencia General con Coordinadores de las
Unidades de FONAGRO.

Aura Victoria Veliz Diaz de Morales

A

da FONAGRO
Ministerio de Agricultura, Ganaderfa v Alimentaclfn

DPI: 1819 62144 0101
No. Tel.: 4254-4445

Vo.Bo.

Licda. V‘{endy Gabriela de-P2z Melénge;

= Coordinadora Adm istrativa Intarina de
o FONAGRO

Ministerio da Agricuftyra Ganaderia y Alimentacion




